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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУПРИЯНОВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.05.2020








                   № 55
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", администрация муниципального образования Куприяновское ПОСТАНОВЛЯЕТ:



1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»  (Прилагается).

 2. Отменить постановление главы  администрации муниципального образования Куприяновское:

             - от 15.06.2012 №35 «Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией муниципального образования Куприяновское муниципальной услуги по организации работ по обрезке и вырубке деревьев 

и кустарников»
         3. Отменить постановление  администрации муниципального образования Куприяновское:
            - от 07.12.2015 №279 «О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования Куприяновское от 15.06.2012 №35 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Куприяновское муниципальной услуги по организации работ по обрезке и вырубке деревьев и кустарников»
            4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Куприяновский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Гороховецкого района. 

Глава администрации 

муниципального образования Куприяновское                              С.И. Корявин 

                                                                                      Приложение к постановлению

 администрации муниципального образования Куприяновское
от 20.05.2020г. № 55
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»  (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (далее — муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий по исполнению муниципальной услуги.


1.2. Работы по вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников проводятся на территории муниципального образования Куприяновское в границах населенных пунктов на земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования Куприяновское или на земельных участках государственная собственность на которые не разграничена.


1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица  (далее – Заявители).

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности.


От имени индивидуальных предпринимателей и физических лиц заявления могут подавать их представители в силу полномочий, основанных на доверенности.


1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:


1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:


а) посредством размещения соответствующей информации (полного текста регламента, бланков заявлений, адресов и телефонов) на официальном сайте администрации Гороховецкого района района: http://gorohovec.ru/

б) на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга;


в) по адресу: Владимирская область, г.Гороховец, администрация муниципального образования Куприяновское, ул.Тимирязева, д.3


График работы:  


понедельник - четверг с 8.00 до 16.15,
 
пятница-с 8:00 до 16:00,

перерыв - с 12.00 до 13.00


выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.

Телефон/факс администрации: 8 (49238)2-38-10

                                            2-28-21


Электронный адрес администрации:  kupr.grh@rambler.ru

1.4.2. Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах. 


1.4.3. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым отправлением, Заявитель может получить по телефону или на личном приеме.

1.4.4. При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.


1.4.5. При невозможности специалиста Уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.


1.4.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:


а) сведения о порядке получения муниципальной услуги;


б) адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;


в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


г) сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата Заявителю.


1.4.7. Информирование Заявителей устно на личном приеме ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди – 15 минут. Длительность устного информирования при личном обращении не может превышать 15 минут.

1.4.8. Письменное информирование осуществляется на основании поступившего в Администрацию обращения Заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги. По результатам рассмотрения обращения специалист Уполномоченного органа обеспечивает подготовку исчерпывающего ответа. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация муниципального образования Куприяновское (далее — Администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

а) выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

б) письменное уведомление об отказе в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Конституция Российской Федерации,

2.5.2. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;


2.5.3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


2.5.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


2.5.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об  исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;


2.5.7. Устав муниципального образования Куприяновское;


2.5.8. Настоящий административный регламент.


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги): 

2.6.1. Заявление (Приложение 2), в котором указываются:

а)  сведения о Заявителе;

б) основание для вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников;

в) сведения о местоположении, количестве и видах деревьев и кустарников;

2.6.2. План-схема расположения деревьев и кустарников;


2.6.3. Документы, предусмотренные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента Заявитель должен предоставить самостоятельно.

2.6.4. При взаимодействии с заявителем при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный подпунктом 2.6.9 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.5. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.6. Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу о предоставлении муниципальной услуги, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.6.7. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, иные государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, многофункциональные центры, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, организации, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона, на основании межведомственных запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, указанную в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.6.8. Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, положения подпункта 2 подпункта 2.6.5 не распространяются на следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

5) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

6) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

7) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

8) документы об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

9) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

10) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

11) документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные (оформленные) в ходе гражданского или административного судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

12) учредительные документы юридического лица, за исключением представления таких документов для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости;

13) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

14) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

15) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

16) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки, а также документы, выданные федеральными органами исполнительной власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения и перерасчета размера пенсий;

17) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

18) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.

2.6.9. Законом субъекта Российской Федерации или нормативным правовым актом высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации либо муниципальным правовым актом может быть предусмотрена реализация требований подпункта 2 пункта 2.6.5 в отношении документов, указанных в подпункте 2.6.9 и необходимых для предоставления муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования), в случае, если такие документы находятся в распоряжении государственных органов соответствующего субъекта Российской Федерации, находящихся на территории того же субъекта Российской Федерации (муниципального образования), органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам субъекта Российской Федерации или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

2.6.10. В целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в пункте 2.6.9, если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:


а) выявление неполноты сведений, указанных в заявлении и представленных документах.

б) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) зеленые насаждения находятся вне границ населенных пунктов сельского поселения;

б) зеленые насаждения находятся на земельных участках физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

в) вынесено решение Комиссии о нецелесообразности вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников;
г) зеленые насаждения находятся на земельных участках государственная собственность, на которые не разграничена.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должен превышать 15 минут.


2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги


Поступившее в Администрацию заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня. 


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


2.12.1 Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в соответствии с требованиями санитарных норм и правил.

2.12.2. На входе в кабинет, на видном месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы специалиста, сведения о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста. Рабочее место специалиста по предоставлению муниципальной услуги оборудуется столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, средствами связи и пожаротушения. Рабочее место должно обеспечивать:

- комфортные условия для должностного лица и гражданина;
- возможность копирования документов;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.


2.12.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся заявителей и оборудоваться в необходимых количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями для написания запросов.

2.12.4. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме работы Администрации, телефонах для справок, порядке предоставления муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, приведены образцы заявок и перечень документов, предоставляемых заявителем, для получения муниципальной услуги.

2.12.5.
 Вход в помещение (здание), где специалисты Администрации осуществляют прием и выдачу документов для Заявителей, должен быть беспрепятственным.

2.12.6. Территория, непосредственно примыкающая к зданию (помещению), где осуществляются прием и выдача специалистами Администрации документов, должна быть оборудована бесплатной автостоянкой.

2.12.7. Должен быть обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в котором предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей в здание (помещение), где осуществляется прием и выдача документов, специалистами Администрации;

в) обеспечение возможности направления запроса в Администрацию почтовым отправлением, при личном обращении, в электронной форме;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах


3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;


3) комиссионное обследование и подготовка акта обследования деревьев и кустарников;


4) подготовка решения на выдачу порубочного билета и (или) пересадку деревьев и кустарников;


5) подготовка решения о нецелесообразности вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников;


6) исполнение муниципальной услуги;


7) ведение реестра решений.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.


3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


3.2.1. Основанием  для начала  исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и комплекта документов в Администрацию.


3.2.2. Комплект документов представляется в Администрацию путем передачи Заявителем специалисту администрации (далее специалист) или в порядке направления входящей корреспонденции по почте.


3.2.3. Комплект документов принимается специалистом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация документов. Специалист регистрирует комплект документов, присваивает ему входящий номер.


3.2.4. Максимальный срок исполнения действия  составляет 10 минут.


3.2.5. Комплект документов в соответствии с установленным порядком делопроизводства передается руководителю для оформления резолюции об исполнении муниципальной услуги. 


3.2.6. Максимальный срок исполнения  действия 1 рабочий день.


3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов


3.3.1.  Основанием для исполнения административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является поступление документов с резолюцией руководителя об исполнении муниципальной услуги специалисту администрации.


3.3.2. Заявление  и  прилагаемые к нему документы с резолюцией руководителя об исполнении муниципальной услуги передаются специалисту в течение 1 дня (далее - ответственный исполнитель).


3.3.3. В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления неполного комплекта документов ответственный исполнитель готовит письменное уведомление о необходимости представления недостающих документов и дополнении недостающих сведений и представляет его на подпись руководителю. 


3.3.4. Подписанное уведомление регистрируется специалистом Администрации  и направляется заявителю почтовым отправлением с простым уведомлением в течение 3 рабочих дней с момента регистрации.


3.3.5. В случае получения уведомления о необходимости представления полного комплекта документов Заявитель обязан в рекомендуемый в уведомлении срок представить недостающую документацию и (или) сведения. 


3.3.6. В случае непредставления (дополнения) недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в исполнении муниципальной услуги.


3.3.7. В случае установления факта наличия в документах и материалах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги.


3.3.8. При полном комплекте поступивших документов и полноте сведений, указанных в заявлении, ответственный исполнитель собирает комиссию для проведения комиссионного обследования указанных в заявлении деревьев и кустарников. 


3.3.9. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня поступления  заявления и документов.


3.4. Комиссионное обследование и подготовка акта комиссионного обследования деревьев и кустарников


3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры комиссионного обследования и подготовки акта комиссионного обследования деревьев и кустарников является предоставление заявления и полного комплекта  документов.


3.4.2. Ответственный исполнитель организует комиссионное обследование указанных в заявлении деревьев и кустарников, председателем комиссии, которой является – председатель комиссии по ПБ администрации муниципального образования Куприяновское. Комиссионное обследование производится комиссией по оценке целесообразности вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников (далее - Комиссия). 


Комиссия собирается по мере поступления Заявлений. 


3.4.3. После комиссионного обследования в течение трех рабочих дней ответственный исполнитель формирует акт комиссионного обследования, который подписывается Председателем и членами Комиссии (Приложение 3 к Административному регламенту). 


3.4.4. На основании акта комиссионного обследования ответственный исполнитель готовит Решение о вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников или о  нецелесообразности вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников, которое подписывается председателем комиссии по ПБ. 


3.4.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 30 дней.


3.5. Подготовка решения на выдачу порубочного билета и (или) пересадку деревьев и кустарников 


3.5.1. В течение трех рабочих дней после подписания акта комиссионного обследования ответственный исполнитель оформляет решение в соответствии с формой, указанной в приложении 4, 5 к Административному регламенту.   


3.5.2. Оформленное решение подписывается председателем комиссии по ПБ администрации , регистрируется специалистом и передается ответственному специалисту для последующей передачи Заявителю и Исполнителю муниципальной услуги.


3.5.3. В случае поступления заявления по почте ответственный исполнитель  информирует Заявителя по телефону (при наличии) о готовности решения и возможном времени его получения, либо направляет информацию заявителю почтовым отправлением с простым уведомлением в течении 3 рабочих дней с момента регистрации. 


3.5.4. Решения  выдаются Заявителю (уполномоченному представителю Заявителя) и Исполнителю услуги под роспись в  журнале выдачи решений. 


3.6. Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников 


3.6.1. Административная процедура отказа в выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников производится на основаниях, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.


3.6.2. При выявлении в ходе рассмотрения материалов Заявителя оснований для отказа в выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе и представляет его на подпись руководителю. 


3.6.3. Подписанное уведомление специалист Администрации регистрирует, присваивает ему исходящий номер, после чего направляет Заявителю почтовым отправлением с простым уведомлением в течении 3 рабочих дней с момента регистрации. 


3.6.4. Срок исполнения административной процедуры по отказу в выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников не должен превышать 5 рабочих дней со дня выявления основания для отказа. 


3.7. Исполнение муниципальной услуги


3.7.1. Основанием для начала процедуры по вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников  является решение о выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников.


3.7.2. Решение выдается ответственным исполнителем Администрации Работнику, с которым Администрация заключает договор на вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников.


3.7.3. Работник производит работы по вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников, уборке территории после вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников. 


Ответственный исполнитель производит прием выполненных работ Работником  и готовит акт прима - сдачи выполненных работ на подпись руководителю.


3.7.4. Руководитель подписывает акт приема – сдачи выполненных работ и дает указание на оплату выполненных работ Работником.


3.7.5. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней с момента заключения договора с Работником на вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников и уборку территории после вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников, срок исполнения может быть продлен в связи с непредвиденными обстоятельствами, либо большим количеством поступивших заявлений.

3.8. Ведение реестра решений 


3.8.1. Ведение реестра решений осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого  входит ведение реестра решений, при исполнении соответствующих административных процедур.


3.8.2. Реестр решений содержит следующую информацию о каждом выданном решении:


- фамилия, имя, отчество или наименование Заявителя и адрес;


- регистрационный номер решения;


- место проведения работ согласно решению;


- количество и виды деревьев и кустарников;


- виды работ.


3.8.3. Реестр решений ведется на бумажном и электронном носителях (Приложение 6 к Административному регламенту).


3.8.4. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.


3.9. Порядок предоставления информации из реестра решений 


3.9.1. Информация, содержащаяся в реестре решений, является открытой для ознакомления с ней физических и юридических лиц. Указанные лица получают информацию из реестра решений  в виде выписки.


3.9.2. Основанием для начала процедуры предоставления информации из реестра решений  является поступление соответствующего заявления в Администрацию.


Для получения информации из реестра решений Заявитель может обратиться в Администрацию:


- в письменной форме;


- по электронной почте;


- по телефону.


При обращении Заявителя специалист, ответственный за предоставление информации из реестра решений, предоставляет информацию по следующим вопросам:


- наличие либо отсутствие решения на производимые работы по указанному в обращении адресу;


- виды и количество зеленых насаждений, а также разрешенный вид работ согласно решения.


3.9.3. Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление информации из реестра решений направляет в адрес Заявителя сведения о наличие либо отсутствии испрашиваемого решения. Сведения направляются Заявителю тем же способом, что и поступившее обращение.


 3.9.4. Срок предоставления информации из реестра решений:


- в письменной форме – 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения;


- в электронной форме – 3 рабочих дня с момента поступления обращения.


3.9.5. При отсутствии в запросе всех необходимых реквизитов специалист направляет в адрес Заявителя мотивированное письмо о невозможности предоставления информации из реестра решений. Сведения направляются Заявителю тем же способом, что и поступившее обращение.


3.9.6. Заявление о предоставлении информации из реестра решений не рассматривается при отсутствии в нем сведений об авторе заявления (фамилии, имени, отчества физического лица, наименования юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ).

           3.10. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме).

3.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:


1) заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;


2) доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;


3) иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


3.10.2. Заявитель может воспользоваться размещенными на Порталах формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнения в электронном виде.


2.10.3. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, данное заявление не подлежит регистрации.


2.10.4. В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо соответствующая электронная подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявке.

3.11. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации требований настоящего Регламента осуществляется руководителем.


4.2. Специалисты Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и доступность предоставляемой при консультировании информации, соблюдение установленного срока рассмотрения обращений, правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом, обоснованность принятого Администрацией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на жалобы Заявителей на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон);


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона; 


3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона ;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.


5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона и настоящей статьи не применяются.


5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.


5.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.


5.7. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.


5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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БЛОК-СХЕМА
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Приложение 2
к административному регламенту
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(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

В администрацию

Муниципального образования Куприяновское
от ___________________________________________________

    для физических лиц, индивидуальных предпринимателей

________________________________________________________________

  фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, _____________________________________________________
   для юридических лиц — полное (сокращенное) наименование,

_____________________________________________________
  фамилия, имя и отчество (при наличии) руководителя,

_____________________________________________________
 сведения о государственной регистрации, ИНН)

_____________________________________________________

место регистрации физического лица, индивидуального предпринимателя

_____________________________________________________

адрес фактического  проживания, контактный телефон

_____________________________________________________

для юридических лиц — местонахождение

_____________________________________________________

юридического лица, контактный телефон

_____________________________________________________

Заявление

 о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

Прошу произвести вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников ____________________________________________________________________
(вид и объемы деревьев и кустарников)

________________________________________________________________________________________________________________________________________,
расположенных_______________________________________________________

                                               (адрес нахождения деревьев и кустарников)

________________________________________________________________________________________________________________________________________так как данные насаждения ____________________________________________ ____________________________________________________________________
(причина вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников)

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заказчик ___________________________________________________________

((Ф.И.О. физического лица), Ф.И.О. , должность руководителя, 

____________________________________________________________________
наименование организации, адрес,  телефон)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Приложение: план-схема расположения деревьев и кустарников  – ___  лист

Заказчик:                                                                                        

_________________________________________                  _____________                                
   
 Ф.И.О. руководителя                                                   
   
 подпись                                                                                                                                                 

М.П.                                                                                                                          
____________________


(дата)  

Отметки о принятии заявления
«____» _____________ 20____г. № _____  

Подпись 

Согласие  на обработку персональных данных


Я,________________________________________________________________, 

(Ф.И.О)
паспорт серия ________№____________выдан_______________________________________
(вид документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)
________________________________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу:_____________________________________________________
настоящим даю свое согласие на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую, своей волей и в своих интересах.

Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках действующего законодательства Российской Федерации.

Согласие дается мною на обработку моих персональных данных для совершения любых действий в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» а также информации об услуге, органах и организациях, ее предоставляющих, и распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, адрес и иная информация, относящаяся к моей личности, доступная либо известная в любой конкретный момент времени Администрации муниципального образования Куприяновское.


Настоящее согласие действует до момента окончания предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников». Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано  субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме.

 «______» __________ 20___ года
________________________________________________
 

                    (Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)
Приложение 3
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Образец

АКТ № ____

обследования деревьев и кустарников

                                                       «____» __________20___ г.


Комиссия в составе: председатель комиссии – заместитель главы администрации, председатель комиссии по ПБ ___________________________,









(ФИО)

Члены комиссии______________________________________________________






(должность, ФИО)

____________________________________________________________________ составили настоящий акт на предмет обследования деревьев и кустарников, расположенных ______________________________________________________, 






(адрес)

в соответствии с заявлением №____,  ____________________________________







(ФИО заявителя)


В результате обследования выявлено следующее:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      С целью недопущения возникновения чрезвычайной ситуации комиссия считает, что _________________________________________________________.

   Председатель комиссии: __________________ __________________________





(подпись)


(расшифровка подписи)                                       

   Члены комиссии:  _______________________ ___________________________





(подпись)


(расшифровка подписи)




_____________________ ___________________________




(подпись)


(расшифровка подписи)
                                                  

Приложение 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
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Порубочный билет


№____                                                                      «___» ________ 20__ г.


На основании: заявления № ___от «____» ________ 20__ г., акта обследования №___ от «____» ___________ 20__ г.  разрешить вырубить на территории муниципального образования Куприяновское___________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать место расположение, адрес произведения порубочных работ )

деревьев _____, 
в том числе: аварийных ______; 

                      усыхающих _____; 

                      сухостойных_____; 

                      утративших декоративность ____; 

кустарников ______, 

в том числе: полностью усохших _____; 

                      усыхающих ______;

самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт.


Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв. м плодородного слоя земли.

    После завершения работ провести освидетельствование места рубки на предмет   соответствия количества вырубленных деревьев и кустарников указанному в порубочном  билете, вывезти срубленную древесину и порубочные остатки.

          Срок окончания действия порубочного билета «_____» ________ 20__ г.

Примечание:


1. В случае невыполнения работ по вырубке в указанные сроки документы подлежат переоформлению.

Глава администрации МО Куприяновское      __________    _______________

              М.П.
                                                                  
 подпись                           Ф.И.О

Порубочный билет получил ____________________________________________________________________






Ф.И.О.  подпись, телефон

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и
(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

                                                                            _______________________________                                                                                                                               (Ф.И.О. заявителя)               

                                                                        _______________________________                                                       (адрес заявителя)               

_______________________________

РАЗРЕШЕНИЕ № ______

 на пересадку деревьев и кустарников 


Выдано предприятию, организации, физическому лицу ______________
____________________________________________________________________

(наименование, должность, фамилия, имя, отчество)

Основание для проведения  работ по пересадке деревьев и кустарников
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Разрешается пересадка  _________________________________________
____________________________________________________________________

(деревьев, кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.)


Состав насаждений, подлежащих пересадке _______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________


Примечание: ______________________________________________________________

Глава администрации МО Куприяновское        __________    _______________

              М.П.
                                                                  
           подпись                           Ф.И.О
Приложение 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и
(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Реестр

выданных решений администрацией муниципального образования Куприяновское на вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников

	Регистрационный номер
	Ф.И.О 
или

наименование заявителя и адрес 
	Место проведения работ
	Количество и вид зеленых насаждений
	Вид работ

	
	
	
	
	

















Выдача заявителю порубочного билета и (или) решения о пересадке деревьев и кустарников





Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета и (или) пересадке деревьев и кустарников





Подготовка решения на выдачу порубочного билета и (или) пересадку деревьев и кустарников





Отказ в приеме представленных документов





Комиссионное обследование деревьев и кустарников и подготовка акта





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Прием и регистрация заявления














